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Guide 
pratique
du Festival

Ce guide vous présente les informations pratiques 
et les principaux éléments à connaître pour préparer  
votre inscription et organiser votre participation au  
Festival des Migrations, des Cultures et de la Citoyenneté

44e

FESTiVAL
des migrations
des Cultures 

et de la citoyenneté
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Le Festival 
en quelques mots

Le Festival des Migrations, des Cultures et de la Citoyenneté est un projet phare du 
CLAE depuis plus de quarante ans.

Il est construit avec, par et pour les associations issues de l’immigration, aux côtés 
des acteurs culturels, sociaux et politiques du Luxembourg et de la Grande Région.

C’est un espace de rencontre, d’expression citoyenne et de dialogue entre les 
cultures.

Pendant deux jours
Le Festival rassemble dans un même lieu :
•	 des stands d’information, de vente et culinaires
•	 des spectacles, conférences, débats et projections 
•	 le Salon du Livre et des Cultures 
•	 ArtsManif 
•	 Village, initiatives citoyennes et culturelles.

Un Festival construit ensemble
La programmation se construit à partir des propositions des associations, artistes 
et acteurs culturels, sociaux et politiques. Le CLAE accompagne et met en relation 
ces initiatives pour créer un espace vivant, ouvert à la rencontre et à la participation. 
Le Festival des Migrations, des Cultures et de la Citoyenneté est aussi une grande 
fête populaire, portée par les associations, les artistes, les bénévoles et le public.

Ce qui nous rassemble

faire société ensemble, 

valoriser les cultures et les parcours liés aux migrations, 

favoriser la rencontre et le dialogue interculturel,

donner une place aux expressions associatives, artistiques et citoyennes,

construire une société ouverte, solidaire et inclusive.

 1
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Vous inscrire 
au Festival 2

Les essentiels

Vérifiez votre éligibilité

Remplissez la fiche d’inscription disponible 
sur le site du Festival ou auprès du CLAE  
à partir du 15 septembre

Date limite d’inscription:  
15 novembre 

Les inscriptions reçues après cette date ne 
pourront pas être prises en compte

Les décisions d’acceptation ou de refus 
seront communiquées au plus tard 
le 15 décembre 

Le nombre de places étant limité, toutes les 
demandes ne peuvent être acceptées

Envoi des inscriptions : 
	 par courrier postal au CLAE : 

26, rue de Gasperich
L-1617 Luxembourg

par mail  
festival@clae.lu

CONTACT                    festival@clae.lu                 +352 29 86 86-1

Guide pratique du Festival - 2. Vous inscrire au Festival
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Philosophie du Festival 
Le Festival est un espace associatif et citoyen.

Chaque participant s’engage à respecter les 
autres exposants, les visiteurs, les bénévoles 
et l’équipe organisatrice, ainsi qu’à contribuer à 
une ambiance conviviale et respectueuse.

• Vérifiez votre éligibilité

Les stands sont réservés aux 
associations et organisations à 
but non lucratif. Une association 
peut vendre des produits, de 
l’artisanat ou des spécialités 
culinaires. La vente doit être 
organisée directement par 
l’association et faire partie de 
ses activités.

Les entreprises et commerces 
ne sont pas éligibles pour tenir 
un stand : SA, SARL, entreprises 
individuelles, restaurants, 
traiteurs, food trucks, etc. Une 
association ne peut pas céder 
ou sous-louer son stand à une 
entreprise.

Le Salon du Livre et des Cultures et ArtsManif peuvent aussi accueillir des 
organisations professionnelles ou commerciales, par exemple des librairies, 
maisons d’édition ou galeries.
Leur démarche et les contenus présentés doivent être en accord avec les valeurs 
et les thématiques du Festival.
Les administrations, organismes publics et organisations syndicales ou politiques 
disposent également de catégories spécifiques dans le formulaire d’inscription.

Un doute ?
Contactez le CLAE 

avant votre inscription : 
festival@clae.lu 

+352 29 86 86-1

•	 CAS PARTICULIERS

Qui peut demander un stand ?
Pour les stands d’information, de vente et culinaires :

Guide pratique du Festival - 2. Vous inscrire au Festival
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Envoyer votre demande
•	 Remplissez le formulaire officiel du Festival disponible sur  

www.festivaldesmigrations.lu 

•	 Envoyez-le avant le 15 novembre :
	 par courrier postal : 

26, rue de Gasperich 
L-1617 Luxembourg

par mail  
festival@clae.lu

Le nombre de places est limité. 
•	 Envoyer une demande ne garantit votre participation.

•	 Le CLAE veille à la diversité des propositions et à une répartition équitable 
des espaces.

•	 Vous recevrez une réponse par courriel au plus tard le 15 décembre.

Si votre demande est acceptée
•	 Vous recevrez une facture par courrier postal. Les frais de participation 

doivent être payés avant la date indiquée sur la facture. 

•	 Votre participation est confirmée après le paiement de la facture.

•	 Une fois votre participation confirmée, votre organisation s’engage à 
participer au Festival.

En cas d’annulation
Prévenez le CLAE le plus tôt possible. Si vous annulez moins de 30 jours avant le 
Festival, les frais de participation ne sont pas remboursés.

• Procédure d’inscription et confirmation

Guide pratique du Festival - 2. Vous inscrire au Festival



7/33

Foire aux questions 
INSCRIPTIONS

Je n’ai pas d’imprimante et je n’arrive pas à remplir le formulaire PDF sur 
mon ordinateur. Puis-je envoyer des photos ou un scan ?
Oui. Vous pouvez remplir le formulaire à la main, de manière lisible. Vous pouvez 
ensuite envoyer soit un scan du formulaire ou prendre une photo claire de chaque 
page avec votre téléphone portable. Toutes les informations doivent être bien 
visibles et lisibles. 

J’ai envoyé ma demande dès l’ouverture des inscriptions.  
Suis-je sûr·e d’obtenir une place ?
Non. Les demandes ne sont pas traitées selon leur ordre d’arrivée. Toutes les 
demandes reçues dans les délais sont examinées ensemble. Le CLAE tient 
compte notamment des places disponibles, de la diversité des propositions et 
de l’équilibre général du Festival. Envoyer une demande ne garantit pas une 
place.

J’ai envoyé ma demande après la date limite. Sera-t-elle prise en compte ?
Non. Les demandes doivent être envoyées au plus tard le 15 novembre.  
Les demandes reçues après cette date ne peuvent pas être prises en compte.

Notre association participe avec un stand depuis plusieurs années.  
Sommes-nous sûrs d’avoir une place ?
Non. Une participation lors des éditions précédentes ne garantit pas 
nécessairement votre participation l’année suivante.
Toutes les demandes sont réexaminées afin de garantir l’équité, la diversité des 
propositions et l’équilibre du Festival.

Ma demande est incomplète. Sera-t-elle examinée ?
Une demande doit contenir toutes les informations et les documents demandés. 
Si un document manque, le CLAE peut vous demander de compléter votre 
dossier. Une demande incomplète peut ne pas être examinée.

Puis-je choisir l’emplacement de mon stand ?
Non. Les emplacements sont attribués par le CLAE en fonction : des espaces 
disponibles, des besoins techniques et de sécurité, de l’organisation générale du 
Festival. Un emplacement précis ne peut pas être garanti.

Puis-je demander plusieurs stands ?
Oui. Vous pouvez demander plusieurs stands ou participer dans différents 
espaces du Festival. Chaque demande dépend toutefois des places disponibles. 
Le CLAE peut donc accepter tout ou partie de votre demande.

Guide pratique du Festival - 2. Vous inscrire au Festival
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Les essentiels

Choisir son stand et connaitre 
les frais de participation

•	 STAND INFORMATION, VENTE OU CULINAIRE
Pour présenter vos activités, vendre de l’artisanat ou proposer 
des spécialités culinaires.

•	 SALON DU LIVRE ET DES CULTURES   
Pour présenter et vendre des livres (maison d’édition, librairie, 
association littéraire) ou participer comme auteur ou autrice.

•	 ARTSMANIF
Pour exposer des œuvres originales et, si vous le souhaitez, 
les proposer à la vente.

Choisissez la formule qui correspond à votre projet.

Vous pouvez demander plusieurs stands, y compris 
dans différents espaces du Festival.
Ex. : un stand d’information + un stand ArtsManif.

Les places sont limitées.

Les prix des stands sont établis en fonction de votre 
statut et non de la taille du stand.

 3

Quel stand choisir ?

CONTACT                    festival@clae.lu                 +352 29 86 86-1

Guide pratique du Festival - 3. Choisir son stand et connaitre les frais de participation
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STANDS D’INFORMATION, DE VENTE, 
CULINAIRES ET INSTITUTIONNELS

Les dimensions du stand sont de 4m x 2m (8m2). 
Vous disposerez de 2 tables (1,2m x 0,8m) + 2 chaises  + 2 lampes + 1 prise

1 STAND D’INFORMATION ET EXPOSITION
Pour présenter vos activités, projets  
et actions au public.

STAND CULINAIRE

STAND INSTITUTIONNEL, SYNDICAL, 
POLITIQUE OU ASSOCIATIONS  
CONVENTIONNÉES

Participation: 150€ 

Pour présenter et vendre des spécialités culinaires.

Important :  
Consultez la section Tenir un stand culinaire. 

La fiche électricité doit être jointe à votre demande

Pour les administrations, organismes publics, 
organisations syndicales ou politiques et 
associations conventionnées

STAND DE VENTE
Pour présenter vos activités et vendre des produits 
artisanaux non alimentaires.2

3

4

Participation: 280€ 

Participation: 380€ 

Participation: 400€ 

Guide pratique du Festival - 3. Choisir son stand et connaitre les frais de participation
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STAND LIBRAIRIE, 
MAISON D’ÉDITION 
OU ASSOCIATION 

LITTÉRAIRE

4 m × 2 m

Participation: 20% des ventes

SALON DU LIVRE 
ET DES CULTURES

TABLE 
AUTEUR / AUTRICE

•	 1 table 
•	 1 chaise
•	 éclairage

Participation: Sans frais

Priorité aux ouvrages et propositions en lien avec les thématiques 
du Festival et reflétant la diversité des expressions littéraires. 

ARTSMANIF

ARTISTE

4 m × 2 m

Participation: 150 €

ArtsManif accueille des œuvres et démarches créatrices 
en dialogue avec les valeurs et les thématiques du Festival. 

Toutes les formes de créations artistiques sont les bienvenues: arts 
visuels, arts numériques, arts vivants, photographie, et bien plus. 

COLLECTIF  
D’ARTISTES

8 m × 2 m

Participation: 250 €

INSTITUTION

4 m × 2 m

Participation: 500 €

GALLERIE

4 m × 2 m

Participation: 600 €

Guide pratique du Festival - 3. Choisir son stand et connaitre les frais de participation
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Les essentiels

Tenir un stand culinaire 4

Joignez la fiche électricité à votre demande.

Cuisson uniquement dans votre stand.

Les friteuses sont interdites dans les stands. 
Un espace est dédié aux friteuses.

Utilisez uniquement les équipements autorisés.

Évitez les dégagements excessifs de fumée  
ou odeurs.

Respectez les consignes de sécurité du 
Festival et de la Luxexpo.

BONNE NOUVELLE ! 

La cuisson est à nouveau autorisée 
à l’intérieur des Halls de la Luxexpo

CONTACT                    festival@clae.lu                 +352 29 86 86-1

Guide pratique du Festival - 4. Tenir un stand culinaire
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1. Principe général 

Pour la 44e édition (2027),  
la cuisson est à nouveau  
autorisée à l’intérieur des 
Halls de la Luxexpo.

Les associations peuvent y :
•	vendre leurs spécialités  

culinaires;
•	préparer et réchauffer les  

aliments avec les équipements 
autorisés;

•	utiliser uniquement les  
appareils déclarés dans la  
fiche électricité envoyée  
obligatoirement lors  
de l’inscription.  
Les branchements électriques 
sont prévus en fonction des 
appareils déclarés.

2. Espace friture
•	Un espace dédié à la friture est 

disponible sur réservation. 
•	Vous y apportez votre propre 

friteuse.
•	Maximum 1 emplacement par  

association (max 3500W).
•	Coût de réservation : 50 EUR.

 

CHECK LIST 
Pour votre stand culinaire

ÉQUIPEMENTS  
AUTORISÉS 
(limite de consommation  
totale de 7000W)

Cuisson et maintien au chaud
•	 Chafing-dishes électriques  
(sans gel combustible)  
•	 cuiseurs à riz 
•	 mijoteuses 
•	 fours électriques 
•	 plaques chauffantes 
•	 grilles et planchas électriques 
•	 casseroles et poêles électriques 
•	 crêpières 
•	 chauffe-sandwichs.

Petit équipement
•	 micro-ondes 
•	 machines à café 
•	 bouilloires 
•	 machines à pop-corn 
•	 machines à barbe à papa.

Froid
•	 réfrigérateurs 
•	 congélateurs

Friture
•	 air fryers
•	 Friteuse (uniquement dans l’espace  
friture, sur réservation)

ÉQUIPEMENTS 
STRICTEMENT  
INTERDITS 

•	 BBQ au gaz ou au propane 
•	 Tout appareil utilisant une flamme 

ouverte est interdit 
(ex. chafing-dishes avec gel combustible) 
•	 Tout équipement produisant une 

fumée excessive

Guide pratique du Festival - 4. Tenir un stand culinaire



13/33

• Calculer son électricité 
Déclarez vos appareils et vérifiez votre 
consommation avant le Festival.

 
À RETENIR

•	 Puissance maximum par stand : 7 000 W
•	 alimentation en 220 V uniquement - les appareils triphasés sont interdits 
•	 utilisez uniquement les appareils déclarés dans votre fiche électricité.

1. Listez tous vos appareils
Lors de votre inscription, 
indiquez tous les appareils électriques 
que vous utiliserez sur votre stand.  
Pour chaque appareil, indiquez :
•	 le nom de l’appareil; 
•	 sa puissance en Watts (W); 
•	 la quantité.

N’oubliez aucun appareil : frigo, plaque, micro-ondes, machine à café, etc.

2. Trouvez la puissance de chaque appareil
La puissance est indiquée en Watts (W).
Vous la trouverez généralement :
•	 sur l’étiquette du fabricant; 
•	 sur la plaque signalétique;
•	 au dos ou sous l’appareil;
•	 près du câble d’alimentation; 
•	 dans le mode d’emploi.

3. Calculez votre consommation totale

•	 Pour chaque appareil :
Puissance × quantité
Puis additionnez tous les appareils.

Exemple
Plaque de cuisson : 2 000 W

Frigo : 500 W
Micro-ondes : 1 000 W

TOTAL = 3 500 W

Guide pratique du Festival - 4. Tenir un stand culinaire
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4. Répartissez vos appareils sur les prises

Attention : 
Si vous utilisez une multiprise, 
veillez à ne jamais dépasser 
3500 W au total sur celle-ci.

Important

•	 Les rallonges et enrouleurs doivent être complètement déroulés pendant leur 
utilisation afin d’éviter tout risque de surchauffe.

•	 Si la puissance autorisée est dépassée, le CLAE peut demander le 
débranchement immédiat des appareils concernés.

La fiche électricité 
doit être complétée 
et jointe à votre demande 
de participation.

CONTACT                    festival@clae.lu                 +352 29 86 86-1

1 prise secteur
=

3 500 W branché maximum

Guide pratique du Festival - 4. Tenir un stand culinaire
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Foire aux questions 
STANDS CULINAIRES 

Pouvons-nous choisir l’emplacement de notre stand culinaire? 
Non. Pour des questions de sécurité et d’organisation, l’attribution des stands 
relève des organisateurs du Festival. 

Nous souhaitons vendre des bières typiques de notre pays, est-ce 
autorisé? 
Oui, à condition de respecter les règles de sécurité en matière d’usage 
des bouteilles en verre. En revanche, la vente de bières locales et boissons 
gazeuses (Bofferding, Coca Cola etc.) n’est pas autorisée. 

Pouvons-nous laisser nos équipements de cuisson sur notre stand dans la 
nuit entre le samedi et le dimanche du Festival? 
Oui, les équipements peuvent rester sur place si vous le souhaitez. Il y a un 
service de sécurité de nuit et une vigilance assurée par Luxexpo. Cependant, le 
CLAE n’est pas responsable de toute perte ou vol de matériel. Il est également 
conseillé de ne pas laisser des équipements ou tout objet de grande valeur sur 
les stands. 

Nous avons un Food Truck, pouvons-nous participer au Festival?
Le Festival ne permet pas l’accès de Food Trucks ou toute autre entreprise 
SARL. Merci de vous référer à la section Vérifier son éligibilité de ce guide. 

Puis-je entrer avec mon véhicule dans les Halls de la Luxexpo pour 
décharger lors du montage le vendredi ?
Non. L’accès des véhicules aux Halls de la Luxexpo est strictement interdit.

Puis-je stationner près du stand qui m’a été attribué ?
Les responsables de stands culinaires reçoivent un badge de parking donnant 
accès à la zone de stationnement prévue à proximité de leur stand.

Guide pratique du Festival - 4. Tenir un stand culinaire
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Les essentiels

Préparer votre spectacle

Arrivez au moins 30 minutes avant votre spectacle

Respectez votre heure de passage et la durée prévue

Les spectacles durent généralement 20 ou 30 minutes
Les concerts du soir peuvent être plus longs

Pas de sound check pour les spectacles de l’après-midi

Une équipe technique professionnelle  
est présente sur place

Des loges d’artistes sont à votre disposition

Les spectacles ne sont pas enregistrés,
ni filmés par le CLAE

Pour proposer un spectacle :
voir la section « Vous inscrire au Festival »

 5

CONTACT                    festival@clae.lu                 +352 29 86 86-1
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1. Avant le Festival
□  Vérifiez l’heure et la durée de votre spectacle 

communiquées par le CLAE.
□  Informez tous les membres de votre groupe du 

réglement du Festival (envoyez-leur ce guide).
□  Préparez uniquement le matériel nécessaire à 

votre spectacle.
□  Signalez au CLAE tout changement important 

dans votre groupe ou vos besoins techniques.
□  Le plan de scène / rider doit être  

obligatoirement transmis lors de l’inscription. Il 
permet à l’équipe technique de préparer votre 
spectacle.

2. Arrivée et accueil
□  Arrivez au minimum 30 minutes avant votre 

spectacle.
□  Présentez-vous à l’équipe du Festival dès votre 

arrivée à côté de la scène.
□  Si vous transportez des instruments ou du 

matériel, utilisez les places prévues pour le 
déchargement.

□  Une fois le matériel déchargé, respectez les 
indications de l’équipe concernant le  
stationnement.

3. Loges artistes 
□  Des loges sont prévues à proximité de la 

Grande Scène.
□  Utilisez-les pour vous préparer avant votre 

spectacle.
□  Gardez vos affaires regroupées.
□  Libérez la loge après votre spectacle pour 

permettre l’accueil du groupe suivant.

4. Pendant votre spectacle
□  Votre créneau comprend le spectacle et la 

sortie de scène.
□  Respectez strictement la durée indiquée.
□  Les passages durent généralement 20 ou 30 

minutes.
□  Les concerts programmés en soirée peuvent 

bénéficier de créneaux plus longs.
□  Suivez les indications des techniciens avant et 

pendant votre passage.

CHECK LIST 
Pour votre spectacle

5. Technique sonore
□  Des techniciens professionnels assurent la 

sonorisation et le suivi technique de la scène.
□  Ils travaillent à partir des informations fournies 

dans votre Plan de scène / Rider. Aucun 
changement par rapport aux informations 
transmises avant votre spectacle ne sera 
permis.

□  Les sound checks pour les spectacles de 
l’après-midi ne sont pas possibles en raison de 
l’enchaînement des spectacles.

6. Après votre spectacle
□  Quittez la scène et récupérez votre matériel 

sans attendre.
□  Libérez les loges pour les artistes suivants.
□  Suivez les indications de l’équipe pour la sortie 

et le chargement du matériel.

7. Images et enregistrement
□  Le CLAE ne filme pas et n’enregistre pas les 

spectacles de la Grande Scène.  
Des photographes bénévoles circulent dans 
tous les espaces du Festival, y compris près de 
la Grande Scène.

8. Communication
□  Mentionner le Festival des Migrations, des 

Cultures et de la Citoyenneté et le CLAE dans 
toutes les communications (voir la section 
Communication et Image de ce guide). 

□  Utiliser les visuels officiels du Festival.

Guide pratique du Festival - 5. Préparer votre spectacle
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Foire aux questions 
SPECTACLES

Nous avons des instruments ou du matériel lourd.  
Où pouvons-nous les décharger ?
Des places dédiées au déchargement sont prévues pour les groupes et les 
artistes. Les informations pratiques d’accès vous seront communiquées avant 
le Festival.

À quelle heure devons-nous arriver ? 
Arrivez au moins 30 minutes avant votre spectacle. Présentez-vous à l’équipe 
du Festival près de la Grande Scène dès votre arrivée.

Pouvons-nous faire un sound check avant notre spectacle de l’après-midi?
Non. Les sound checks (balance) ne sont pas possibles pour les spectacles 
de l’après-midi en raison de l’enchaînement des spectacles. Les techniciens 
préparent votre passage à partir du Plan de scène / Rider que vous avez 
envoyé avant le Festival.

Y a-t-il des loges pour les artistes ?
Oui. Des loges sont prévues à proximité de la Grande Scène. Merci de les 
libérer après votre spectacle afin d’accueillir les artistes suivants.

Pouvons-nous dépasser l’heure prévue si notre spectacle dure plus 
longtemps ?
Non. Les spectacles s’enchaînent toute la journée. Chaque groupe doit 
respecter strictement la durée de son créneau afin de ne pas retarder les 
artistes suivants.

Notre spectacle sera-t-il filmé ou enregistré ?
Non. Le CLAE ne filme pas et n’enregistre pas les spectacles de la Grande 
Scène. Des photographes bénévoles peuvent toutefois prendre des photos 
dans les différents espaces du Festival.

Guide pratique du Festival - 5. Préparer votre spectacle
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Préparer votre conférence, 
rencontre littéraire  
ou table ronde

Les essentiels

Durée des rencontres : 1h30 maximum

La salle doit être libérée et rangée 5 minutes 
avant la fin du créneau

Apportez votre ordinateur portable

Téléchargez à l’avance tous les contenus  
à projeter

Vérifiez que votre contenu fonctionne sur  
votre ordinateur

Prévoyez les adaptateurs nécessaires

Tests techniques possibles sur demande

Les bios et photos des intervenant.e.s doivent 
être envoyées début janvier 

 6

CONTACT                    festival@clae.lu                 +352 29 86 86-1
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1. Avant le Festival
□  Vérifier votre créneau et votre salle qui vous 

ont été communiqués par courriel.
□  Informer les intervenants.
□  Prévoir un ordinateur portable et télécharger 

les présentations et vidéos.
□  Vérifiez que votre contenu fonctionne sur  

ordinateur.
□  Prévoir les adaptateurs et câbles spécifiques.
□  Vous assurer que les bios et photos de vos 

intervenants ont été envoyées (voir le guide de 
style à la page suivante).

2. Arrivée et accueil
□  Arriver au moins 15 minutes avant le début de 

la rencontre.
□  Se signaler à l’équipe de coordination.

3. Localisation des salles à Luxexpo 
•	Salle RDC : Entrée Nord – Rez-de-chaussée.
•	Salle 1 : 1er étage.
•	Salle 2A : 2e étage.
•	Salle 2B : 2e étage.

Toutes les salles sont accesibles en chaise roulante

4. Pendant votre rencontre
□  Respecter strictement les horaires.
□  Prévoir un temps de questions adapté.
□  Conclure dans le temps imparti.

5. Fin de la rencontre
□  Libérer et ranger la salle 5 minutes avant la fin 

du créneau.
□  Ne pas prolonger les discussions devant les 

salles.
□  Poursuivre les échanges dans les espaces 

communs du Festival.

CHECK LIST 
Pour votre rencontre

6. Équipement technique
•	Sonorisation.
•	2 à 3 microphones.
•	Vidéoprojecteur ou écran TV.
•	Connexion HDMI.
•	Câblage installé.

7. Assistance technique
□  Des tests techniques peuvent être organisés le 

samedi ou le dimanche matin sur demande.
□  Un technicien vérifiera les équipements avant 

les rencontres.

8. Communication
□  Mentionner le Festival dans toutes les commu-

nications.
□  Utiliser les visuels officiels du Festival.

9. Organisation et responsabilité
□  L’équipe du CLAE assure la coordination 

générale du Festival, mais chaque rencontre 
est organisée de manière autonome par ses 
responsables.

10. Parking pour les intervenants 
□  Le stationnement des intervenants relève de la 

responsabilité des organisateurs.
□  Le CLAE ne met aucune place de parking à 

disposition.
□  La localisation des parkings de la Luxexpo 

et leurs prix se trouvent dans le règlement 
général du Festival. 

11. Internet 
□  Un réseau Wi-Fi est fourni par la Luxexpo.
□  Le réseau étant fortement sollicité, il n’est pas 

propice à la visioconférence ni à la projection 
de vidéos en ligne.  
Assurez-vous de télécharger à l’avance  
l’ensemble des contenus à projeter.

□  Le CLAE n’a aucun contrôle sur le réseau de la 
Luxexpo.

Guide pratique du Festival - 6. Préparer votre conférence, rencontre littéraire ou table ronde
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• Guide de style

Photos et bios de vos intervenant·es

•	 Si votre rencontre est retenue, envoyez au CLAE en janvier une courte biographie et 
une photo de chaque intervenant.e.

•	 Ces éléments servent à présenter votre rencontre dans le programme en ligne du 
Festival.

Biographie

□  50 mots maximum par intervenant.e. 
□  La bio doit être courte et aller à l’essentiel : 

•	 fonction ou activité; 
•	 organisation ou structure représentée; 
•	 domaine d’expertise ou lien avec le sujet de la rencontre.

Évitez les CV détaillés.

 

Photo

La photo doit :
□  avoir une résolution d’au moins 150 dpi; 
□  être prise de près; 
□  montrer clairement la ou les personnes; 
□  être suffisamment nette pour une publication en ligne;
□  formats .jpg ou .png.

Pour une rencontre avec plusieurs intervenant·es, vous pouvez envoyer une photo 
par personne ou une seule photo de groupe, si toutes les personnes sont clairement 
visibles.

Exemple :
Maria Silva est sociologue et chercheuse sur les migrations et les politiques 
d’inclusion. Elle travaille depuis dix ans avec des associations et institutions 
européennes sur les questions de participation citoyenne et de diversité culturelle.

Guide pratique du Festival - 6. Préparer votre conférence, rencontre littéraire ou table ronde
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Droits et utilisation des photos

•	 En envoyant une photo au CLAE, assurez-vous de disposer des autorisations 
nécessaires pour son utilisation dans le cadre du Festival.

•	 Si la photo doit comporter un crédit photographe, indiquez-le lors de l’envoi.

•	 Les photos sont utilisées pour le programme en ligne du Festival. Elles ne sont pas 
publiées dans le programme imprimé.

Envoi

•	 Envoyez les bios et photos à :

               festival@clae.lu

•	 en indiquant dans l’objet du message :
Nom de la rencontre + nom de l’association / organisation

Guide pratique du Festival - 6. Préparer votre conférence, rencontre littéraire ou table ronde
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Foire aux questions 
RENCONTRES

Est-il possible d’organiser une intervention en visioconférence ?
Le réseau Wi-Fi de la Luxexpo n’est pas suffisamment stable pour garantir 
une intervention en ligne. Vous pouvez proposer votre propre partage de 
connexion (hotspot), mais l’organisation technique reste sous votre entière 
responsabilité.

Pouvons-nous changer de salle ou de créneau ?
Non. Les salles et les horaires sont attribués en fonction de l’ensemble de la 
programmation. Une fois votre créneau confirmé, un changement ne peut pas 
être garanti.

Si j’ai un problème technique sur place, à qui dois-je m’adresser ?
Une assistance technique est prévue pour les salles de rencontre. En cas de 
problème, adressez-vous à l’équipe de coordination ou au technicien présent 
sur place. Des tests techniques peuvent également être organisés le matin, 
sur demande. À noter qu’il y a une seule personne assurant la veille technique 
pour l’ensemble des salles. Votre patience sur place sera donc appréciée. 

Devons-nous prévoir des boissons pour les intervenant·es ?
Non. Le CLAE met à disposition de l’eau plate et pétillante ainsi que des verres. 
Tout sera prévu dans la salle avant votre rencontre.

Devons-nous apporter notre propre ordinateur ?
Oui. Prévoyez votre ordinateur portable ainsi que les adaptateurs ou câbles 
spécifiques dont vous pourriez avoir besoin. Téléchargez à l’avance les 
présentations et vidéos que vous souhaitez projeter.

Puis-je enregistrer ou filmer ma rencontre ?
Oui, à condition d’en informer les intervenant·es et de respecter leurs droits à 
l’image ainsi que les droits liés aux contenus diffusés.

Combien de temps avant la rencontre devons-nous arriver ?
Arrivez au moins 15 minutes avant le début. Présentez-vous à l’équipe de 
coordination dès votre arrivée.

Guide pratique du Festival - 6. Préparer votre conférence, rencontre littéraire ou table ronde
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Les essentiels

Montage de votre stand

Vendredi 19 mars : 14h–21h
Samedi 20 mars : 8h–11h

Votre stand doit être prêt et occupé  
dès 11h le samedi

Les véhicules sont interdits dans les halls,  
y compris pendant le montage

Apportez le matériel nécessaire pour décorer 
votre stand

Clous, agrafes et punaises interdits dans  
les parois

Démontage

Dimanche à partir de 20h.  
Tout doit être libéré pour 23h maximum

Laissez votre stand propre et rangé

Monter et démonter 
votre stand 7

CONTACT                    festival@clae.lu                 +352 29 86 86-1

Guide pratique du Festival - 7. Monter et démonter votre stand
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1. Avant de venir

Préparez le matériel utile pour l’installation :

□  nappes et tissus 

□  ruban adhésif / scotch 

□  rallonges 

□  multiprises 

□  ciseaux 

□  crochets si vous souhaitez suspendre des 

éléments.

2. À votre arrivée

□  Respectez les horaires de montage.

□  Déchargez votre matériel sans entrer avec 

votre véhicule dans les halls.

□  Rejoignez l’emplacement attribué à votre 

stand.

□  N’installez pas votre matériel sur un autre 

emplacement.

3. Installer votre stand

□  Le mobilier prévu pour votre catégorie de 

stand est installé par l’organisation.

□  Pour la décoration, vous pouvez : utiliser 

nappes, tissus et éléments décoratifs suspen-

dre du matériel avec des crochets adaptés au 

bord supérieur des parois.

□  Vous ne pouvez pas planter des clous, utiliser 

des agrafes ou utiliser des punaises dans les 

parois.

Toute détérioration du stand sera facturée.

CHECK LIST 
Pour votre montage/démontage

4. Besoin d’une table ou d’une chaise 
supplémentaire ?

□  Ne prenez jamais les tables ou chaises d’un 

stand voisin.

□  Adressez-vous à l’équipe du CLAE (sur place, à 

l’accueil du Festival, Hall 9 de la Luxexpo).  

Le matériel supplémentaire peut être facturé.

5. Samedi matin

□  Votre stand doit être installé et prêt pour 11h.

□  Prévoyez suffisamment de temps pour  

terminer la décoration et l’installation  

avant l’ouverture.

6. Dimanche soir

À la fin du Festival commencez le démontage à 

partir de 20h.  

Tout doit être libéré pour 23h maximum.

□  retirez vos décorations et votre matériel.

□  nettoyez et rangez votre emplacement

 

□  ne laissez aucun objet ou déchet sur le stand.

Guide pratique du Festival - 7. Monter et démonter votre stand
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Foire aux questions 
MONTAGE/DÉMONTAGE

Quand puis-je installer mon stand ?
Le montage est possible vendredi 19 mars de 14h à 21h et samedi 20 mars de 
8h à 11h. Votre stand doit être prêt dès 11h le samedi.

Puis-je laisser du matériel ou des objets de valeur sur mon stand pendant 
la nuit ?
Chaque participant reste responsable de son matériel. Le CLAE n’est pas 
responsable en cas de vol simple, détérioration ou disparition. Évitez donc de 
laisser des objets de valeur sur votre stand pendant la nuit.

Guide pratique du Festival - 7. Monter et démonter votre stand
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Les essentiels

Accès, parkings et badges 8

Les véhicules sont interdits dans les halls de la Luxexpo

Deux parkings publics sont disponibles :  
Parking Nord et Parking Sud

Tarif Luxexpo : 6 € / jour

Les stands avec participation financière  
reçoivent 1 badge de parking par stand

Les badges donnent un accès aux parkings  
pour exposants (parkings Nord, B ou C)

Le badge est valable pour 1 seule voiture

Les parkings se remplissent rapidement :  
privilégiez le tram et les transports publics

Tous les espaces du Festival et de la Luxexpo  
sont accesibles en chaise roulante

CONTACT                    festival@clae.lu                 +352 29 86 86-1

Guide pratique du Festival - 8. Accés, parkings et badges
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• Arriver et stationner à la Luxexpo

Se rendre à la Luxexpo
La Luxexpo est desservie par 
➜ le tram. 
➜ plusieurs lignes de bus VDL. 
➜ les parkings publics de la Luxexpo.

Pour préparer votre trajet :
www.mobiliteit.lu

Si vous venez en voiture

Deux parkings publics sont disponibles 
à la Luxexpo :
•	 PARKING NORD
•	 PARKING SUD

Tarif public indiqué par la Luxexpo : 6 € / jour.
Les places sont limitées.

Votre badge de parking
Les stands ayant fait l’objet d’une participation financière reçoivent 1 badge 
de parking par stand. Le badge permet à un véhicule de stationner sur l’un des 
parkings prévus pendant le weekend du Festival.

Le badge :
□  est lié à l’organisation inscrite. 
□  est valable pour une seule voiture. 

Où récupérer votre badge ?
À l’accueil CLAE, à partir de vendredi, le premier jour du montage. Le badge 
vous donnera accès à l’un ou l’autre des parkings de la Luxexpo (en fonction de 
l’emplacement de votre stand dans les halls du Festival). 

Guide pratique du Festival - 8. Accés, parkings et badges
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Foire aux questions 
ACCÈS ET PARKINGS

Puis-je entrer avec mon véhicule dans les halls pour décharger ?
Non. L’accès des véhicules aux halls de la Luxexpo est strictement interdit, y 
compris pendant le montage.

Mon stand donne-t-il droit à un badge de parking ?
Les stands ayant fait l’objet d’une participation financière reçoivent 1 badge 
de parking par stand.

Je participe à une conférence en tant qu’intervenant·e. Ai-je droit à un 
badge de parking ?
Non. Les badges de parking sont réservés aux organisations inscrites 
disposant d’un stand avec participation financière.
Les intervenant·es arrivant avec leur propre véhicule doivent utiliser les 
parkings publics de la Luxexpo.

Les parkings sont complets. Que puis-je faire ?
Les parkings se remplissent rapidement. Nous vous recommandons, lorsque 
cela est possible, d’utiliser le tram ou les transports publics pour venir au 
Festival. D’autres parkings sont disponibles comme celui du Auchan ou le P+R.

Guide pratique du Festival - 8. Accés, parkings et badges
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Règlement du Festival
au 44e Festival des Migrations, des Cultures & de la Citoyenneté  

au Salon du Livre et des Cultures, ArtsManif 
et au Village Initiatives Citoyennes & Créations 

2027

Le Festival des Migrations, des Cultures et de la Citoyenneté est une manifestation organisée par le CLAE 
services (ci-après CLAE). Il a pour but de promouvoir les activités et les échanges entre les associations, 
ainsi que la diversité des expressions culturelles au Luxembourg. Ce Festival a aussi pour objectif de 
renforcer les liens d’amitié, de convivialité, de solidarité entre tous les citoyens résidents au Luxembourg 
au-delà des questions nationales. 

DEMANDES DE PARTICIPATION AU FESTIVAL
1.	 Les organisations qui souhaitent participer au Festival doivent compléter et renvoyer le formulaire 

d’inscription au CLAE, pour le 15 novembre 2026 au plus tard. 

VALIDATION DE L’INSCRIPTION ET FRAIS DE PARTICIPATION
2.	 Afin d’assurer la meilleure équité possible et de tendre vers une diversité des propositions, le CLAE 

ne peut retenir toutes les demandes. Le CLAE informera les participants par courriel (confirmation ou 
refus) vers le 15 décembre 2026.

3.	 Si les demandes de stands sont supérieures au nombre d’emplacements prévus par les organisateurs, 
ceux-ci se réservent le droit de diminuer le nombre de stands souhaités et/ou de refuser des inscriptions. 

4.	 Le montant de la participation au stand doit être versé seulement à réception de la facture et au 
plus tard le 15 janvier 2027.

5.	 Toute organisation inscrite au Festival est tenue de participer. Afin d’éviter que des 
stands restent vides, un désistement doit être signalé au moins 30 jours avant le 
Festival. Un remboursement des frais de participation est exclu pour toute annulation qui  
n’aurait pas été signalée 30 jours avant le début du Festival.

CONDUITE À OBSERVER PENDANT LE FESTIVAL
6.	 Le Festival est un espace de citoyenneté et d’expression sociale et culturelle. Chaque stand et chaque 

participant a le droit d’exprimer ses idées et opinions en veillant à ne pas offenser son voisin. 

7.	 Toute affiche, publication ou forme de comportement agressif (menace, propos racistes ou 
discriminatoires, harcèlement physique, moral, sexuel ou autre) ne sera pas tolérée et entraînera une 
expulsion immédiate de l’enceinte du Festival. 

8.	 Tout rassemblement, toute distribution de flyers en dehors de stands, toute manifestation politique 
individuelle ou collective doit être au préalable autorisée par le CLAE.

44e

FESTiVAL
des migrations
des Cultures 

et de la citoyenneté
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9.	 Les stands du Festival sont répartis en espaces culturels et linguistiques (et non en espaces nationaux). 
Cette répartition n’est certes pas exacte dans le détail vu le nombre important de stands ainsi que les 
contraintes techniques et de sécurité des halls. Le Festival est un espace citoyen et non un espace de 
nationalismes : nous demandons que les tensions nationales ou culturelles qui pourraient exister 
restent en dehors du Festival. Le Festival est un lieu de valorisation des expressions culturelles et 
associatives. 

INSTALLATION ET HORAIRES DES STANDS
10.	L’emplacement des stands est décidé par l’organisateur.
  
11.	Chaque stand (sauf pour le Salon du Livre et ArtsManif, voir fiches d’inscription) comprend deux tables, 

deux chaises, des panneaux adaptés à sa taille 4 m (largeur) × 2 m (profondeur) × 2,5 m (hauteur) et 
un éclairage. Ce mobilier est fourni par les organisateurs. Toute table ou chaise supplémentaire sera 
facturée sur place au prix de location que paie le CLAE. Ne pas prendre les tables/chaises des voisins. 

12.	Les stands en tête d’allée ne comportent pas de panneaux latéraux. 

13.	Les organisateurs mettront à disposition des stands une prise électrique pour alimenter des appareils 
de basse puissance. Une participation aux frais de raccordement sera demandée en fonction de la 
puissance des appareils. 

14.	La cuisson à l’intérieur des halls du Festival est à nouveau autorisée pour l’édition 2027. Veuillez 
consulter la section Tenir un stand culinaire de ce guide pour connaître les règles de sécurité. En outre, 
les friteuses sont interdites dans les stands culinaires. Un espace friture est mis à disposition, sur 
réservation, dans la limite d’une (1) place par association  et au coût de 50 EUR. 

15.	Le montage et la décoration des stands doivent être effectués le vendredi 19 mars 2027, à partir de 
14h jusqu’à 21h ou le samedi de 8h à 11h00. Toute dérogation doit être négociée, au préalable, avec 
les organisateurs. Les stands doivent être occupés dès 11h00, le samedi 20 mars 2027.

16.	  Les stands situés dans le Hall 9 et dans le Village peuvent fermer le soir vers 20h. Il y a des spectacles 
sur la grande scène du Festival (Hall 8) jusqu’à minuit le samedi et 20h le dimanche. 

17.	  Pour des raisons de sécurité, tout accès à des véhicules dans les halls du festival est strictement 
interdit. 

DÉCORATIONS ET PRODUCTIONS DES ASSOCIATIONS SUR LES STANDS
18.	Pour l’habillage du stand, il est recommandé d’apporter nappes, tissus, scotch, rallonges, multiprises, 

ciseaux. Il est interdit d’enfoncer des clous, des agrafes, des punaises dans les parois des stands. Du 
matériel peut être suspendu au bord supérieur des parois du stand en utilisant des crochets. Cela 
concerne aussi l’accrochage de peintures dans ArtsManif. Toute déterioration sera facturée.

19.	Les productions des associations (livres, vidéos, etc.) présentées sur les stands le sont sous la 
responsabilité des participants. Les responsables des stands s’engagent, sous peine d’exclusion, dans 
l’espace qui leur est alloué, à ne présenter aucune production portant atteinte aux Droits de l’Homme, 
aux Droits de l’Enfant, des cultures et de la dignité humaine.

20.	Les associations religieuses peuvent présenter des informations et des documents relatifs à leurs 
initiatives communautaires, à des projets interculturels ou à des activités interconfessionnelles. 
Toutefois, la littérature religieuse confessionnelle n’est pas autorisée.

21.	La sonorisation/musique est interdite sur les stands : amplificateurs, sonorisation, musiciens avec 
des percussions, instruments divers, etc.
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STANDS SALON DU LIVRE ET DES CULTURES
22.	À l’exception des stands accolés au mur, les stands du Salon ne disposent pas de parois. Ce sont des 

espaces ouverts, avec armatures et lumières intégrées. 

23.	Le CLAE demande aux stands du Salon du Livre et des Cultures de reverser 20% de leurs ventes. 

VENTE DE BOISSONS
24.	La vente de boissons également proposées au BISTRO du Festival (coca, sodas, jus de fruits, bières, 

etc.) n’est pas autorisée sur les stands. En revanche, la vente de boissons typiques du pays d’origine 
est autorisée, telles que, par exemple, des bières chinoises, polonaises ou mexicaines, ainsi que des 
alcools traditionnels. 

BADGES STANDS
25.	Chaque association/organisation recevra un (1) badge par stand. Ces badges seront disponibles 

à l’accueil du CLAE, situé au Hall 9, à partir du vendredi, 20 mars, 14h. Les badges constituent un 
élément d’identification du porteur. Ils ne donnent droit à aucune facilité ou gratuité.

NETTOYAGE ET RANGEMENT DES STANDS
26.	Les stands doivent être nettoyés et rangés dès la fin de la manifestation, le dimanche à 20h.

DEMARCHE ECO-RESPONSABLE
27.	La participation au Festival exige l’adoption d’une démarche d’écoresponsabilité. Il s’agit de favoriser 

le recyclage et de diminuer les déchets, en adhérant notamment à la démarche mise en place par le 
CLAE (système de consignes et de réutilisation des couverts et verres, etc.).   

ASSURANCE
28.	Le Festival est couvert par une assurance de responsabilité civile et contre le vol (par effraction ou 

violence). Le CLAE n’assume aucune responsabilité en cas de vol simple, détérioration ou disparition 
des objets, des oeuvres d’arts, des produits et décoration des stands, des matériels et matériaux des 
installations artistiques. Chaque participant est donc responsable de son matériel.

SECURITE
29.	Les festivaliers ont une obligation de suivre les consignes de sécurité et les régulations provenant des 

agents de sécurité et des responsables du CLAE, et ce, à n’importe quel moment du Festival.

EVENEMENTS SITES PARTENAIRES
30.	Les évènements et expositions se déroulant sur les différents sites partenaires  nécessitent le respect 

de ce règlement, mais également du règlement intérieur des partenaires. Vous devez donc vous 
conformer strictement aux règlements des lieux partenaires.
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PARKING & VIGNETTES 
31.	Deux (2) parkings publics sont disponibles: Parking NORD et Parking SUD. Le forfait géré par Luxexpo 

est de 6 €/jour.

32.	Les parkings se remplissant vite, il est vivement conseillé 
d’utiliser les lignes VDL 6, 7, 16, 18, 21, 24, 30 ou le TRAM. 
Pour consulter les horaires et itinéraires: www.mobiliteit.lu ou 
www.cfl.lu

33.	Les stands ayant fait l’objet d’une participation financière 
recevront un “badge parking” leur permettant de stationner 
gratuitement tout le weekend du Festival sur le parking de 
la Luxexpo (voir plan ci-dessous). Les badges parking sont 
valables pour une (1) seule voiture par stand et peuvent être 
obtenus auprès de l’accueil CLAE, situé dans le Hall 9, à partir 
du vendredi, 20 mars, 14h. Les badges parking sont réservés 
à l’organisation inscrite et ne sont pas transférables (par 
exemple, ils ne peuvent pas être utilisés par des intervenants 
invités arrivant séparément; ceux-ci devront utiliser les options 
de stationnement payant disponibles sur place).

 
PUBLICITÉ
34.	Il est demandé que toute communication mentionne que la rencontre s’inscrit dans le cadre du 44e 

Festival des Migrations, des Cultures et de la Citoyenneté.

35.	Les visuels officiels du 44e Festival pourront être téléchargés sur le site du Festival à partir de  
février 2027 : www.festivaldesmigrations.lu

 
BUDGET DU FESTIVAL
36.	Le budget du Festival est de 350 000€ environ. Près de 35% de ce budget est couvert par les recettes 

du Festival. 

37.	Nous vous saurions gré de bien faire une promotion du Festival dans votre entourage afin d’avoir une 
bonne participation du public.

En participant à notre festival, vous consentez au traitement de vos données personnelles. La base légale du 
traitement sont les intérêts légitimes poursuivis par CLAE services asbl conformément au Règlement Général 
sur la Protection des Données (RGPD) (UE) 2016/679. Vous pouvez accéder aux données vous concernant, 
les rectifier, demander leur effacement, exercer votre droit à la limitation du traitement de vos données, ainsi 
que, le cas échéant, le droit d’introduire une réclamation auprès de la Commission nationale pour la protection 
des données (CNPD) via le site www.cnpd.lu. Pour toute question concernant vos données personnelles ou 
pour exercer vos droits, veuillez-vous adresser au CLAE services asbl, 26 rue de Gasperich L-1617 Luxembourg. 
www.clae.lu / www.festivaldesmigrations.lu - compliance@clae.lu. Consultez le site www.clae.lu pour 
plus d’informations sur vos droits, la procédure pour les exercer ainsi que sur les finalités de vos données. 
 
La participation au Festival et à ses différentes actions implique l’acceptation du présent règlement.
 

Pour tout renseignement, veuillez nous contacter au +352 29 86 86-1 / festival@clae.lu
www.festivaldesmigrations.lu 


